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Occhieppo Inferiore, 03/06/2021 

Prot. 700 B1/18 

Protocollo interno per garantire  

il regolare svolgimento degli esami conclusivi di stato 2020/2021 nel rispetto delle 

misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus Covid -19  

all’interno dei locali dell’I.C. “E. Schiaparelli” 

  

PREMESSA: 

- in data 19 maggio 2020 è stato sottoscritto il protocollo di intesa tra MI e OO.SS. per 
condividere le linee guida per garantire il regolare svolgimento degli esami di Stato 
2019- 2020; 

-  al predetto Protocollo 19 maggio 2020 è stato allegato il Documento tecnico “sulla 
rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico per lo svolgimento 
dell’esame di stato nella scuola secondaria di secondo grado”; 

- in data 21 maggio 2021 è stato sottoscritto il protocollo di intesa tra MI e OO.SS.  
indicante le linee operative per garantire il regolare svolgimento degli esami conclusivi 
di stato 2020/2021. 

 

 

OBIETTIVI DEL PIANO: 

Il presente “Protocollo” viene emanato per mettere in atto ogni Ordinanza o Decreto dei 

competenti Organi istituzionali superiori e dispone che ogni lavoratore dell’istituzione 

scolastica, ogni studente, i genitori, dovranno attenersi alle seguenti misure ed applicare 

quanto di seguito descritto. 

L’obiettivo principale è quello di fornire elementi informativi e indicazioni operative per la 

tutela della salute e della sicurezza sia degli studenti che del personale scolastico (docente 

e non docente), nel contesto dell’espletamento dell’Esame di Stato. A tal riguardo, vengono 

forniti tutti gli accorgimenti necessari che devono essere adottati per contrastare la 

diffusione del COVID-19. Oltre alle seguenti misure di prevenzione collettive ed individuali 

messe in atto nel contesto scolastico, è necessaria anche una collaborazione attiva di 

studenti e famiglie, che dovranno continuare a mettere in pratica i comportamenti generali 

previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia. 
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MISURE ORGANIZZATIVE: 

 

COMMISSIONE DI ESAME: 

Ciascun componente della Commissione d’Esame, convocato per l’espletamento delle 

procedure per l’Esame di Stato, dovrà dichiarare (compilando il modulo ALLEGATO al 

presente protocollo): 

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno di 

avvio delle procedure d’esame e nei tre giorni precedenti;  

- di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

- di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, 

negli ultimi 14 giorni. 

In caso di sussistenza di una delle suddette condizioni, il commissario interessato deve 

comunicare tempestivamente la condizione al Presidente della commissione al fine di avviare 

le procedure di sostituzione nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle 

norme generali vigenti. 

Qualora uno o più commissari d’esame siano impossibilitati a seguire i lavori in presenza, 

compresa la prova d’esame, in conseguenza di specifiche disposizioni sanitarie connesse 

all’emergenza epidemiologica, il presidente della commissione dispone la partecipazione 

degli interessati in videoconferenza o in altra modalità sincrona a distanza. 

 

CANDIDATI E ACCOMPAGNATORI: 

I candidati sono convocati, secondo un calendario e una scansione oraria predefinita. Questo 

strumento organizzativo è utile al fine della sostenibilità e della prevenzione di 

assembramenti di persone in attesa fuori dei locali scolastici, consentendo la presenza per il 

tempo minimo necessario. Il calendario di convocazione sarà sia pubblicato su Google 

Classroom sia inoltrato al candidato attraverso registro elettronico. Al fine di evitare ogni 

possibilità di assembramento, il candidato sarà convocato 15 minuti prima dell’orario previsto 

per il colloquio e dovrà lasciare l’edificio scolastico subito dopo l’espletamento della prova. Il 

candidato potrà essere accompagnato da una persona. All’ingresso della scuola, verrà 

effettuata la rilevazione della temperatura corporea. All’atto della presentazione a scuola, il 

candidato e l’eventuale accompagnatore dovranno produrre un’autodichiarazione attestante: 

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno di 

espletamento dell’esame e nei tre giorni precedenti;  

- di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

- di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, 

negli ultimi 14 giorni.  
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Nel caso in cui per il candidato sussista una delle condizioni soprariportate, lo stesso non 

dovrà presentarsi per l’effettuazione dell’Esame, producendo tempestivamente la relativa 

certificazione medica, al fine di consentire alla commissione la programmazione di una 

sessione di recupero nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme 

generali vigenti. 

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE: 

Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento, il Dirigente Scolastico 

assicurerà adeguata comunicazione efficace alle famiglie, agli studenti, ai componenti la 

Commissione d’Esame, on line (sito web scuola, Registro Elettronico e webinar/incontro 

informativo dedicato ai Commissari interni e al Personale scolastico) e anche su supporto 

fisico ben visibile all’ingresso della scuola e nei principali ambienti di svolgimento dell’Esame 

di Stato, entro 10 gg antecedenti l’inizio delle prove d’esame. 

Le misure di prevenzione e protezione indicate contano sul senso di responsabilità di tutti nel 

rispetto delle misure igieniche e del distanziamento e sulla collaborazione attiva di studenti e 

famiglie nel continuare a mettere in pratica i comportamenti previsti per il contrasto alla 

diffusione dell’epidemia. Vengono informati tutti i lavoratori, gli studenti e chiunque entri 

all’interno degli ambienti scolastici circa le disposizioni di sicurezza delle Autorità e sul 

presente Protocollo, inviando preventivamente circolare informativa agli interessati, e 

pubblicando il documento all’albo online della scuola,  

La scuola fornisce una informazione adeguata sulla base delle mansioni e dei contesti 

lavorativi, con particolare riferimento al complesso delle misure adottate cui tutti devono 

attenersi in particolare sul corretto utilizzo dei DPI per contribuire a prevenire ogni possibile 

forma di diffusione di contagio. 

MANTENIMENTO DEI REQUISITI STRUTTURALI ED ORGANIZZATIVI 

Si rappresenta che il mantenimento di elevati livelli di salute e sicurezza sul lavoro è possibile 

soltanto mediante l'effettività delle misure generali e specifiche di prevenzione e protezione. 

A tale proposito, si elencano i punti per la tutela della salute e sicurezza del lavoro: 

- Il Dirigente Scolastico ha provveduto ad individuare ambienti di lavoro 

sufficientemente ampi tali da garantire il distanziamento necessario e adeguatamente 

areati; 

- ll Dirigente Scolastico ha provveduto a predisporre gli orari di accesso dei candidati, 

avendo cura di ridurre al massimo il personale esposto. 

-  Sono definite le procedure di accesso ai vari percorsi come ai successivi punti; 

-  È prevista la verifica, manutenzione e sanificazione degli eventuali impianti di 

aerazione;  
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- È prevista la verifica dell'approvvigionamento e distribuzione dei dispositivi di 

protezione individuale;  

-  È prevista la verifica delle procedure di sanificazione degli ambienti e pulizia degli 

ambienti;  

- È prevista la verifica delle procedure di gestione dei rifiuti potenzialmente infetti. 

 

ORGANIZZAZIONE DEI LOCALI SCOLASTICI E MISURE DI PREVENZIONE PER LO 

SVOLGIMENTO DELL’ESAME 

Si è valutata la disposizione degli ambienti sotto riportati in modo da ottenere il 

distanziamento richiesto per ridurre la possibilità di contagio. L’analisi dei layout, per quanto 

riguarda gli ambienti destinati a svolgere l’esame di stato ha tenuto conto della collocazione 

dei tavoli e delle sedie e dei percorsi interni. Considerando il numero massimo di Protocollo 

di Sicurezza scolastico anti-contagio Covid-19 per lo svolgimento degli Esami di stato in 

presenza di persone previste in ogni ambiente contemporaneamente, si è variata la 

disposizione delle postazioni dei tavoli e di eventuali altri arredi in modo da ottenere il 

distanziamento richiesto per ridurre la possibilità di contagio. Gli ambienti individuati sia nel 

plesso di Occhieppo Inferiore, sia nel plesso di Pollone sono sufficientemente ampi per 

consentire il distanziamento di seguito specificato e sono dotati di finestre per favorire il 

ricambio d’aria; l’assetto di banchi/tavoli e di posti a sedere destinati alla Commissione 

garantisce un distanziamento – anche in considerazione dello spazio di movimento – non 

inferiore a 2 metri; anche per il candidato è stato assicurato un distanziamento non inferiore 

a 2 metri (compreso lo spazio di movimento) dal componente della Commissione più vicino. 

Le stesse misure minime di distanziamento sono assicurate anche per l’eventuale 

accompagnatore. Sarà garantito un ricambio d’aria regolare e sufficiente nel locale di 

espletamento della prova favorendo l’aerazione naturale tramite l’apertura delle finestre tra 

un candidato e l’altro. 

 

INDICAZIONI PER I CANDIDATI CON DISABILITA’ 

Per favorire lo svolgimento dell’Esame, agli studenti con disabilità certificata sarà consentita 

la presenza di eventuali assistenti (operatore OSS, Educatore); in tal caso, per tali figure, non 

essendo possibile garantire il distanziamento sociale dallo studente, è previsto l’utilizzo di 

guanti e visiera oltre la consueta mascherina chirurgica. 

Inoltre, per gli studenti con disabilità certificata, il Consiglio di Classe, tenuto conto delle 

specificità dell’alunno e del PEI, ha la facoltà di esonerare lo studente dall’effettuazione della 

prova di esame in presenza, stabilendo la modalità in video conferenza come alternativa. 

 

INDIVIDUAZIONE DEI PERCORSI INTERNI 
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Sono previsti percorsi dedicati di ingresso e di uscita dalla scuola, chiaramente identificati 

con opportuna segnaletica di “Ingresso” e “Uscita”, in modo da prevenire il rischio di 

interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita, mantenendo ingressi e uscite aperti. Sono 

previsti sensi di percorrenza interna degli spazi che minimizzino le possibilità di incrocio dei 

flussi, questa attività è facilitata dalla presenza negli edifici scolastici di multiple uscite di 

sicurezza. 

 

MISURE DI PULIZIA E DI IGIENIZZAZIONE 

La pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti utilizzati sarà eseguita 

secondo le modalità e il cronoprogramma stabilito nel piano delle pulizie approvato da 

questa istituzione scolastica e sarà documentato attraverso un registro regolarmente 

aggiornato e firmato dal personale addetto alle pulizie come già in vigore nel protocollo 

interno di Codesta istituzione Scolastica. 

Alle quotidiane operazioni di pulizia, saranno assicurate dai Collaboratori scolastici, al 

termine di ogni sessione di esame (mattutina/pomeridiana), misure specifiche di pulizia delle 

superfici e degli arredi/materiali scolastici utilizzati nell’espletamento della prova. 

La presente Istituzione Scolastica provvederà a: 

- assicurare quotidianamente le operazioni di pulizia previste dal rapporto ISS 

COVID-19, n.19/2020; 

- utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto dall'allegato 1 

del documento CTS del 28/05/20; 

- garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il più 

possibile) aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Questi ultimi verranno 

sottoposti a regolare pulizia almeno due volte al giorno; 

- sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti destinati all'uso degli 

alunni dopo ogni sessione di esame. 

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. 

Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa i DPI previsti 

dalle schede di sicurezza dei prodotti utilizzati, seguendo le misure indicate per la rimozione 

in sicurezza dei DPI (svestizione). 

In caso di presenza di persona con sintomi o confermata positività al virus, la pulizia e la 

igienizzazione, sarà svolta secondo quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della 

Salute del 22/02/2020 compreso il locale utilizzato per il suo isolamento. 

 

Gestione dei rifiuti prodotti nell’ambito delle operazioni di pulizia e sanificazione  

Nelle operazioni di pulizia, igienizzazione e disinfezione effettuate in ambienti lavorativi 

(ambienti non sanitari) ove non abbiano soggiornato soggetti COVID-19 positivi accertati, e 
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finalizzate quindi alla prevenzione della diffusione dell’infezione COVID-19, i rifiuti prodotti 

quali ad esempio stracci, panni spugna, carta, etc., dovranno essere conferiti preferibilmente 

nella raccolta indifferenziata come “rifiuti urbano non differenziati (codice CER 20.03.01)”. 

I rifiuti prodotti dalle attività di sanificazione/decontaminazione dell’ambiente per il caso di 

presenza in ambiente di soggetto sospetto o confermato di COVID 19, (come gli stracci e i 

DPI monouso impiegati) devono essere raccolti separatamente, trattati ed eliminati come 

materiale potenzialmente infetto. 

 

Gestione sistemi di ricambio dell’aria  

Sarà assicurato un adeguato ricambio d’aria e ventilazione naturale degli ambienti.  

In caso di utilizzo dei sistemi di condizionamento sarà evitato il ricircolo dell’aria nell’ impianto 

e sarà impostata la velocità minima. Il dirigente scolastico ha richiesto la certificazione di 

avvenuta sanificazione dei sistemi di filtrazioni di tali impianti; tale copia è allegata agli atti 

della scuola. 

 

PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 

È obbligatorio che le persone presenti a scuola adottino tutte le precauzioni igieniche, in 

particolare per le mani. La scuola mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani. 

È raccomandata la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone. I detergenti per le mani 

sono accessibili a tutti i lavoratori anche grazie a specifici dispenser che sono stati collocati 

in punti facilmente individuabili da apposita cartellonistica. 

I componenti della Commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra persona 

che dovesse accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovrà 

procedere all’igienizzazione delle mani in accesso. Pertanto, NON è necessario l’uso di 

guanti. 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

L’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel 

presente Protocollo è fondamentale.  

Per questi motivi:  

Tutto il personale scolastico, il candidato e l’eventuale accompagnatore indosseranno 

per l’intera permanenza nei locali scolastici una mascherina chirurgica. 

Non potranno, infatti, essere utilizzate mascherine di comunità ed è altresì sconsigliato, da 

parte degli studenti, l’utilizzo delle mascherine FFP2 in ragione del parere del CTS espresso 

nel verbale 3 n. 10 del 21 aprile 2021. 
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Per favorire lo svolgimento dell’Esame, agli studenti con disabilità certificata sarà consentita 

la presenza di eventuali assistenti (operatore OSS, Educatore); in tal caso, per tali figure, non 

essendo possibile garantire il distanziamento sociale dallo studente, è previsto l’utilizzo di 

guanti e visiera oltre la consueta mascherina chirurgica. 

Il dirigente scolastico assicura il cambio della mascherina chirurgica al cambio di sessione 

(mattutina/pomeridiana) e non oltre 4 ore di uso continuativo della stessa. 

Solo nel corso del colloquio il candidato potrà abbassare la mascherina assicurando però, 

per tutto il periodo dell’esame orale, la distanza di sicurezza di almeno 2 metri dalla 

commissione d’esame. 

Le mascherine potranno essere gettate in apposito contenitore di raccolta delle stesse 

presente dentro i locali scolastici. 

 

DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA 

ALL’INTERNO DELL’ISTITUTO SCOLASTICO 

Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione 

respiratoria quali la tosse, si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni 

dell’autorità sanitaria contenute nel Documento tecnico, aggiornamento del 22 giugno u.s., 

alla sezione “Misure di controllo territoriale” che, in coerenza con quanto già individuato nel 

“Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 

diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro” del 24 aprile 2020 (punto 11 - Gestione 

di una persona sintomatica in azienda), ha individuato la procedura da adottare nel contesto 

scolastico. 

Si riporta di seguito la disposizione: “Misure di controllo territoriale - In caso di comparsa a 

scuola in un operatore o in uno studente di sintomi suggestivi di una diagnosi di infezione da 

SARS-CoV-2, il CTS sottolinea che la persona interessata dovrà essere 

immediatamente isolata e dotata di mascherina chirurgica, e si dovrà provvedere al 

ritorno, quanto prima possibile, al proprio domicilio, per poi seguire il percorso già previsto 

dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi caso sospetto.  

Gli esercenti la potestà genitoriale, in caso di studenti adeguatamente e prontamente 

informati, si raccorderanno con il medico di medicina generale o pediatra di libera scelta per 

quanto di competenza. Nel contesto delle iniziative di informazione rivolte agli alunni, genitori 

e personale scolastico sulle misure di prevenzione e protezione adottate, si ravvisa 

l’opportunità di ribadire la responsabilità individuale e genitoriale. 
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MISURE SPECIFICHE PER I LAVORATORI 

In riferimento all’adozione di misure specifiche per i lavoratori nell’ottica del contenimento del 

contagio da SARS-CoV-2 e di tutela dei lavoratori “fragili” si rimanda a quanto indicato:  

1. nella normativa specifica in materia di salute e sicurezza sul lavoro ( D.Lgs. 81/08 e s.m.i.).  

2. nel Decreto Legge “Rilancia Italia” del 13 maggio 2020, art 88.  

L’individuazione dei lavoratori “fragili” può essere effettuata anche dal medico di base, 

qualora non sia possibile ricorrere al medico competente o ai servizi ASL. 

 

AGGIORNAMENTO DEL PROTOCOLLO DI REGOLAMENTAZIONE 

Sono costituite apposite Commissioni per l’applicazione e la verifica delle regole del presente 

protocollo di regolamentazione composti dal Dirigente Scolastico, dal RSPP, dal Medico 

Competente con la partecipazione del RLS. 
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